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Enstitii Basvuru islemleri

1. Basvuru Tanimi Yapilmasi:

Enstiti basvuru islemlerinde yapilmasi gereken islemlerin baginda bagvuru tanimlama gelir. Dénem
olarak aktif donem, Enstitli olarak yetki dahilinde olan Enstitlilerden bagvuru kabulii yapacak olan Enstitl
secilir. Basvuru adi ve genel basvuru mesaji alanlari da doldurularak “Kaydet” butonuyla kayit
gerceklestirilir. Basvurunun net ve anlasilir bicimde isimlendiriimesi 6nemlidir. Kaydedilen basvurularin
yanindaki “Detay” butonuna tiklandiginda program otomatik olarak ilgili basvuruya eklenmeye uygun
olan programlari ekler. Bu programlardan cikarmak istedigimiz var ise programlarin yanlarindaki gikar
butonlarindan programi gikarma islemini yapabiliriz. Ya da “Tumind Cikar” butonuyla eklenen tiim
programlari cikarabiliriz. Her programin yaninda programin kurallarini tanimlayabilecedimiz butonlar
bulunmaktadir.(Program Kurallar) Bu butona tikladigimizda gelen ekrandaki meniiler ve islevleri asagida
belirtilmistir.
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Genel Tanimlar: Tarihler alanindan basvurunun baslangic ve bitis tarihi, bagvurularin
onaylanma tarihi ve basvuru ilaninin yayinlanacad tarih, basvuru sartlari alaninda ise 6grencinin
mezun olmama durumunda da kayit yapip yapamayacadi, basvuru kabulii icin en az lisans
ve/veya yiiksek lisans ortalamasi belirtilir. Ayrica basvuru Ucreti dekont bilgilerinin 6grenci
tarafindan program (zerinden doldurulmasi ve dekontun programa yiklenmesi isteniyorsa
“Bagvuru Ucreti Dekontu” seceneginin evet olarak segilmesi gerekir.

ilan Metni: Basvuru ilaninda 6grencilerin gérecedi metin igerigi bu meniiden diizenlenir.
ALES/YDS: Basvuru ALES / YDS bilgileri bu mentden doldurulur. Bagvuruya kabul igin ALES ve
YDS puanlarina bakilacaksa “ALES var mi?”, “YDS var mi?” segeneklerinin isaretlenmesi gerekir.
Yine yabanci uyruklu ddrenciler igin ALES/YDS kistaslari bu meniidedir. Basvuru kabuli igin
minimum ALES ve YDS puanlari da bu meniiden doldurulur.

Kontenjanlar: ilgili programa kabul edilecek asil ve yedek égrenci sayilari burada tanimlanir.
Belgeler: Basvuru igin gerekli belgeleri bu meniiden tanimlariz. Tanimlarken “Zorunlu”
secenegdini seger isek 6grenci bu belgeyi basvurusuna eklemeden kaydini gerceklestiremez.
Sinavlar: ALES ve YDS haricinde bagvuru igin yeterlilik gerektiren herhangi bir sinav var ise bu
meniiden tanimlanir. “Zorunlu” segenedi segilirse ©grenci kendi ekraninda “Sinavlar”
men(siinden ilgili sinavin sonucunu girmeden kayit yapamaz.

Jiiriler: Basvuru kabul komisyonundaki 6gretim gérevlileri bu meniiden segilir. Unutulmamasi
gereken nokta her bagvuru tanimlarken jiiri bagkaninin muhakkak tanimlanmasi gerektigidir.
Miilakat: Basvuru igin Milakat, Bilim Sinavi, Uygulama Sinavi yapilacak ise bu meniden ilgili
sinavlarin olup olmayacad, olacak ise kabul icin gerekli minimum puani, miilakat yeri ve zamani
bu meniiden tanimlanir.

Dederlendirme: Bu meni yapl itibariyle ikiye bélinmis durumdadir. Sag bolimde
dederlendirme igin kullanilacak parametreler (ALES, YDS, Bilim Sinavi vb.), sol bélimde bu
parametrelerin dederlendirme puani olusturabilmek igin uygulanacagi formiil bulunur. “Basari
Notu Alt Sinin” alaninda bir not tanimlandi ise degerlendirme notu bu not altindaki 6grenciler bu
programa kabul edilmez. Olusturulan basvuru tipine gére “Aktarim Kayit Nedeni” , onay
durumuna gdre “Aktarim Ogrenci Durumu” otomatik olarak secili olarak gelir.
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Tanimladigimiz detay bilgileri benzer veya ayni bilgilere sahip diger programlara kopyalayabiliriz.
Bunun igin detay bilgilerini girdigimiz ekranin sag kdsesinde “Kurallari Diger Programlara Kopyala”
butonunu kullanabiliriz. Ilgili butona tikladigimizda gelen ekrandan kopyalanacak programi seger,
“Hedefte Sadece Bos Bilgileri” secenegini isaretler ve “Secilen Programlara Kopyala” butonuna
tiklarsak kopyalama iglemi gergeklesmis olur.

(Enstiti Basvuru Islemleri>Basvuru Tanim)

Basvuru Sinav Tiplerinin Tanimlanmasi:
Enstitl bagvurularinda alim kistaslarini belirleyen sinavlarin tanimlanmasi bu mentide gergeklestirilir. Bu
alandaki en nemli nokta eger sinavin OSYM karsiligi var ise bunun dogru bir sekilde sisteme girilmesidir.

(Enstitii Basvuru Islemleri=>Basvuru Sinav Tipi)

Basvuru Belge Tiplerinin Tanimlanmasi:

Bagvuru kabullinde 6grencilerden istenebilecek ikametgah belgesi, kimlik fotokopisi, askerlik durum
belgesi, saglik raporu gibi belgelerin tanimlanmasi bu meniiden gergeklestirilir.

(Enstitii Basvuru Islemieri=>Basvuru Belge Tipi)

Basvuru Ales Tiplerinin Tanimlanmasi:
Tirkiye'de gegerli olan ALES ve e-ALES ve bu sinavlarin  yurtdisi  denkligi olan
GRE(mat),GRE(eski),GRE(yeni) gibi sinavlarin tanimlanmasi bu meniden gergeklestirilir.

(Enstitii Basvuru Islemleri=>Basvuru ALES Tipleri)

Basvuru YDS Tiplerinin Tanimlanmasi:

Ogrencilerin basvurularinda kabul gérebilecek yabanci dil sinavlarinin tanimlanmasi bu meniiden
gergeklestirilir.

(Enstitii Basvuru Islemleri=>Basvuru YDS Tipleri)

Basvuru Islemleri:

Bagvuru Islemleri meniisii basvuruya kayit yaptiran tiim ogrencilerin bilgilerini gérebildigimiz yerdir.
Bagvuru ismi secilip “Ogrencileri Aktar” butonuyla kayit yapmis 6grenciler aktarniir. Ogrenciler
aktarildiktan sonra “Ara/Bul” butonuyla 6grenciler listelenir. Gerekli durumlarda program, ad-soyad,
onay-kayit durumu, 6grenci kabul durumu bazhi 6drenci filtrelemesi yapilabilmektedir. Gelen 6grenci
listesi (izerinden var ise milakat, uygulama sinavi, bilim sinavi notlarini girebiliriz. Bu notlan tek tek
girmek istemezsek “Toplu Not Aktar” butonuyla toplu olarak da bu islemi gergeklestirebiliriz. Bu durumda
yapilacak tek sey, sinav tipini secip, Excel’de kimlik numarasi ve not olarak girdigimiz Dbilgileri
kopyalamak, programda belirtilen yere yapistirmak ve “Aktarima Bagla” butonuna tiklamaktir. “Gizle”
butonuyla toplu not aktarim ekranini kapatabiliriz. “On Izleme” butonuyla 6g§rencinin olasi not
ortalamasini ve olasi yerlesme durumunu gériintlilememiz mimkiin olur. “Degerlendir” butonuyla not
ortalamasi hesabini yapar ve yerlesme durumunu gosterir, son olarak ta 6grenci listesindeki “Onay
Durumu” alaninda basvuru onayi, reddi vb. islemleri gergeklestirebiliriz.

(Enstitii Basvuru Islemleri=>Basvuru Islemleri)
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Ogrenci Tarafindan Basvuru Icin Yapilacak islemler
¢ Ogrenci Giris:

>
>

>

Bagvuru yapilacak iiniversitenin “Enstitii Bagvuru Sistemi” agilir. (Or:....../oibs/enstitubasvuru)
TIk kez kayit yapilacaksa “Yeni Kullanici Olustur” butonuna basilir. Kullanici adi olarak e-posta
adresi girilir. Dogrulama sorusuna cevap verilip, “Yeni Kayit” butonuyla kullanici olusturulur.
E-posta adresine gdnderilmis olan sifre ve kullanici adiyla giris yapilir.

e Basvuru Ekleme:

>

Universitenin agmis oldugu basvurular “Aktif Bagvurular” ismiyle sistemde yer almaktadir. Kayit
yapilacak bagvuru, basvuru yapilacak program segilir ve “Yeni Basvuru Ekle” butonuyla kayit
eklenir. Ancak unutulmamalidir ki bu islem kaydi tamamlamaya yetmemektedir.

e Basvuru Tamamlama:

>

Yapilan basvuru 6drenci ekraninda “Eklenen Basvurular” ismiyle listelenmektedir. Her yapilan
bagvurunun yaninda “Basvuru Tamamla” butonu yer alir. Yine ayni yerde yanls olusturulan ya
da herhangi bir nedenle silinmesi gereken basvurular igin “Bagvuru sil” butonu yer almaktadir.
Bagvuru Tamamla butonuyla 6grencinin kayit bilgilerini dolduracadi ekrana ulasilir.

Basvuru Ilani: Ogrencinin kayit yapmak istedigi bagvurunun ilani burada yer alir. Ogrencinin
kayit bilgilerini girmeden 6nce ilani tekrar gbzden gegirmesi amaglanmistir.

Kimlik Bilgileri: Ogrenci 6zliik bilgilerini bu alanda girer, yine bu alanda &grencinin
formatinda fotograf ylikleyebilmesi saglanir.

iletisim Bilgileri: Ogrenci adres, e-posta, telefon numarasi gibi iletisim bilgilerini bu alandan
doldurur.

Basvuru Bilgileri: Basvuru yapan oOdrenci 6zel 6grenci olarak ya da alan digi bagvuru
gergeklestiriyorsa ilgili segenekleri bu meniiden segmesi gerekir. Ayrica daha once %100
Ingilizce egitim géren bir programdan mezun ise bu bilgiyi yine bu meniiden doldurur.
Basvurdugu program tanimlanirken bagvuru lcreti dekontunun yiiklenmesi zorunlu tutulmus ise
dekont bilgilerini bu meniide doldurur. Dekontu bu mentiden ytikleyebilir.

Ales Bilgileri: Ogrenci ALES bilgilerini bu alandan girer. Ayrica yili ve dénemi girildigi takdirde
OSYM ‘den puan sorgulamayr da otomatik yapabilir. ALESin yurtdisi denkligi sinavlarinin
sonuclarnin Universitenin yayimladi§i déniisiim tablolarina uygun sekilde déniistiiriilmis halini
sinav sonucu alanina girmek gerekir. Ek olarak taranan ALES belgelerini programa da
yukleyebilmektedir.

Yds Bilgileri: YDS bilgilerinin girildigi alandir. OSYM sinav kanigigi olan sinavlarin dénemi ve yili
girildigi takdirde sonucglar OSYM'den sorgulanabilir. ALES'te oldugu gibi yurtdisi denkligi olan
sinavlarda puanin donisturilmus hali girilmelidir.

Mezuniyet Bilgileri: Basvurulan program tipine gére 6grencinin lisans ve/veya yiiksek lisans
bilgilerinin ve diploma / not dékiim bilgilerinin yer aldigi meniiddir.

Sinavlar: ALES ve YDS tipi harici sinavlar eklenmek isterse bu mentiden eklenebilir.

Belgeler: Universite tarafindan istenen ekstra belgeleri 6grenci bu meniiden ekleyebilmektedir.
Calisma Bilgileri: Ogrenci Enstitii bagvuru yaptiyi sirada calismakta ise isyeri bilgilerini bu
alandan girebilmektedir.
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> Referans Bilgileri: Ojrenci referans bilgilerini bu alandan doldurabilmektedir.
> Bilgilerini dolduran 6grenciler bilgilerinin dogrulugunu taahhiit ederek “Tamamla” butonuyla
kaydi tamamlar.
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