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OGRENCI ISLERI OTOMASYONU
ON KAYIT KILAVUZU

On Kkayitlar baslamadan 6nce yapilmas: gereken islemler:
1. Yeni donem tamimlanir.

On kayitlarin alinacagi dénem tamimlanir. (Ornek: 2017-2018 Giiz Donemi) (Akademik
Islemler>Akademik Dénem Tanimlarr>Ekle)

2. On kayt aktif yih bilgisi kontrol edilir.

(Genel Sistem Ayarlari>OSYM Kay1t>On kayit aktif yil1)

3. Ogrenci numara deseni diizenlenmelidir.

(Genel Sistem Ayarlari>OSYM Kayit>Ogrenci numara deseni)

4. Degisen veya eklenen OSYM kodlarimin ve YOKSIS kodlarimin kontrol edilmesi veya
giincellenmesi.

(Akademik Islemler>Program Tanimlari)
5. Akademik takvimde on kayit tarihleri kontrol edilir.

(Akademik Islemler>Akademik Takvim)
Akademik takvimde ‘Yeni Ogrenci On Kayit * alamnin Baslangic ve Bitis tarihleri kontrol edilir.

6. Yazihm Firmas1 tarafindan, tarafimiza verilen 6n kayit linkini ogrencilerin 6n kayit
yapabilmesi icin iiniversitenin sitesinde yayinlanir.

(http://obs.xxxx.edu.tr/oibs/ogrsis/ogr_on_kayit op.aspx) (Not: On kayit meniisiine sadece ilgili yilda
kazanan dgrenciler girebilirler.) (Not: Ogrencinin kesin kayd1 gerceklestirilene kadar 6grenci 6n kayit
bilgilerinde degisiklik yapabilir. Kesin kayittan sonra bilgiler degistirilemez.

On kayit siireci;

1. Ogrenciler iiniversitenin sitesinde yaymlanan 6n kayit linki iizerinden 6n kayit islemini
gerceklestirirler.

Ogrenciler linkle tikladiktan sonra karsilaria ¢ikan ekranda TC Kimlik numarasi, Baba ad1 ve Dogum
tarihlerini girerler. Ogrencinin bilgileri dogru ise 6grenci 6n kayit formuna ydnlendirilir. Ogrenci On
kayit formundaki alanlar1 doldurur ve kaydeder. On kayit formunun bir érnegini de ¢ikt1 alir. Alinan
¢ikt1 ile 6grenci {iniversiteye kesin kayita gelir.
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2. On Kkayit islemini gerceklestiren 6grencilerin listesini alabilmek icin; (Kayit Islemleri>On Kayit
Ogrenci Listesi) (Not: Dilerseniz bu ekrandan 6n kayit yapan 6grencilere topluca 6n kayit formu
yazdirabilirsiniz.)

NOT:

1) Ogrenciler 6n kayit formunu géremiyorlar?
- On kayzt aktif yili bilgisi kontrol edilir.
(Genel Sistem Ayarlari>OSYM Kay1t>On kayit aktif yil1)

YENI KAYIT KILAVUZU
Yeni kayitlar baslamadan 6nce yapilmasi gereken islemler;
1. OSYM Kayit belgeleri tammlanir.

(Kay1t Islemleri>OSYM kayit belgeleri>(+)butonu ile dgrencilerden kesin kayita gelirken yaninda
getirmesi gereken evraklar tanimlanir.)

2. Zorunlu belgeler isaretlenir.

(Kayit Islemleri>OSYM kayit belgeleri) (Not: 29 yasini dolduran 6grencilerden gerekirse askerlik
belgesi kontrol edilir.)

3. OSYS yeni kayitta 6grencilerin kaydinda derslere otomatik kayit yapilmasi i¢cin miifredatta
dersin “OSS Yeni Kayit Oto. Ekle” secenegi secilmelidir.

(Not:Bu islem yapildiktan sonra otomatik ders kaydi yapilabilmesi icin derslerin agilmasi
gerekmektedir.) (Ders Islemleri>Miifredat Islemleri>Ilgili mifredat secilir ve Miifredat Dersleri
butonuna tiklanir.> Ilgili dersin iizerine tiklanir ve Degistir butonuna tiklanir.)

4. Ogrenciler 6grenci numaralarim 6grenmek icin tarafimza verilen adresten T.C. kimlik
numaralari ile 6grenebilirler. (http:obs.xxx.edu.tr/oibs/ogrsis/no_query)

Yeni kayit siireci;

1. Yeni kayita gelen 6grencilerin kesin kaydim1 yapmak i¢in; (Kayit Islemleri>OSYM Kayit)

a) Acilan ekranda filtreleme islemi yapildiktan sonra listeden 6grenci secilir ve ‘Ogrenci Kayit’
butonuna tiklanir.

b) Agilan pencerede 6grencinin kesin kayita gelirken yaninda getirdigi belgeler kontrol edilir ve
otomasyona islenir.

¢) Ogrencinin getirmedigi veya eksik evraklari igin getirecegi tarih girilir.

d) ‘Kaydet’ butonuna basarak dgrencilerin kesin kayd1 yapilir.

2. E-Devletten kayit yapan 6grenciler icin;
(Kayit Islemleri>E-Devlet Kayit Islemleri)
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