
KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ
DERS KAYIT KILAVUZU

• Ders kayıt işlemi Üniversitemizi yeni kazanan öğrenciler dahil olmak üzere tüm öğrencilerimizin kendi sorumluluklarında olup, ders kayıt işlemi 
otomatik olarak yapılmamaktadır. Ders kayıt işlemi için belirtilen adımların takip edilmesi gerekmektedir.

• Öğrenci Bilgi Sistemine giriş yapabilmek için 1 numaralı adımda belirtilen ‘obs.klu.edu.tr’ linkinden giriş yapmalı ve 2 numaralı adımda 
belirtilen ‘Öğrenci Girişinden’ giriş yaparak bir sonraki adıma geçebilirsiniz.



• 1 numaralı alana Öğrenci numaranızı, 2 numaralı alana şifrenizi girerek Öğrenci Bilgi Sistemine giriş yapabilirsiniz.

• Öğrenci numarasını bilmeyen öğrencilerimiz yukarıda belirtilen 3 numaralı alandan öğrenci numaralarını öğrenebilirler.

• Öğrenci Bilgi Sistemine ilk defa giriş yapan öğrencilerimizin şifreleri T.C. Kimlik numaralarının ilk 5 hanesidir.

• Şifrelerini hatırlamayan öğrencilerimiz ‘Şifremi Unuttum’ seçeneğini kullanarak Öğrenci Bilgi Sisteminde kayıtlı olan e-mail adreslerine yeni 
şifre gönderebilirler.

• E-Devlet şifresi bulunan öğrencilerimiz 4 numaralı alandan direk e-devlet şifreleri ile giriş yapabilirler.



• Ders kayıtlarınızı gerçekleştirmek için 1 numaralı ‘ Ders ve Dönem İşlemleri’ menüsünün altında bulunan 2 numaralı ‘ Ders Kayıt’ menüsüne giriş yaparak 
Ders Kayıt ekranına giriş yapabilirsiniz.



• Ders Kayıt yapabilmek için ilk olarak 1 numaralı alan kontrol edilmeli ve varsa ödemeniz gereken Katkı Payı / Öğrenim Ücretini yatırmış olmanız gerekmektedir.
• Açılan ekranda 2 numaralı alanda sınıf ve dönem bazlı olarak müfredatlarda bulunan dersleri göstermektedir. Bu alandan diğer sınıf ve dönemlerde almanız 

gereken dersleri seçenekleri değiştirerek görüntüleyebilirsiniz.
• 3 numaralı alandan almak istediğiniz dersleri ‘+’ butonuna tıklayarak bir sonraki açılacak sayfadan ders seçimlerinize eklemelisiniz.



• Bir önceki sayfada ‘+’ butonu ile eklemek istediğiniz dersin ardından açılan ekran yukarıdaki gibidir. Bu ekrandan 1 numaralı ‘Ek İşlemler’ menüsünün altında 
bulunan 2 numaralı ‘Ders Programı’ sekmesinden ilgili dersin ders programını görebilirsiniz.

• 3 numaralı ‘+’ butonuyla müfredatınızda bulunan dersi ders kaydınıza ekleyebilirsiniz. Bu alanda ders görünmemesi gibi bir durumla karşılaşmanız halinde biriminiz 
Öğrenci İşleri ile iletişime geçmeniz gerekmektedir.



• ‘Seçilen Dersler’ alanına gelen dersler ‘+’ butonuyla yukarıdaki alanından eklenilen dersleri göstermektedir. Bu alanda aldığınız toplam AKTS’ler 1 nolu alanda 
ders bazlı olarak gösterilmektedir.

• Üniversitemiz Ön Lisans – Lisans Eğitim  ve Öğretim Yönetmeliği’ ne göre bir dönemde Ortak Zorunlu Dersler haricinde en fazla 40 AKTS kredisini geçemez. Bu 
doğrultuda 2 numaralı alanda Ders kayıtlarında AKTS hesabına dahil edilen derslerin toplam AKTS’ si gösterilmektedir. 

• Seçilen derslerin içerisinde bulunan ‘ Akademik Türkçe’ dersi sadece Uluslararası kontenjanlar ile Üniversitemiz programlarına yerleşen 1. sınıf Yabancı Uyruklu 
öğrencilerimizin zorunlu olarak almaları gereken bir derstir.

• Müfredatta bulunan tüm dersler eklendiğinde 3 numaralı ‘Kontrol Et’ butonu ile ders kayıt işlemi kontrol edilmeli ve bir sonraki aşamaya geçilmelidir.



• ‘Kontrol Et’ butonuyla Öğrenci Bilgi Sistemi tarafından yapılan kontrol sonucunun bilgilendirme ekranı yukarıda gösterilmektedir. Bu işlem ders kayıtları hakkında 
bilgi vermekte olup, 1 numaralı ‘Kesinleştir’ butonu ile ders kayıtları kesinleştirilmelidir.



• Ders kayıtlarınızı kesinleştirme işlemi yaptıktan sonra görüntülenecek uyarı mesajı ve ekran görüntüsü yukarıdaki gibidir. 1 numara ile belirtilen alanda 
‘Kesinleştirildi’ ibaresinin bulunması gerekmektedir.

• Bu aşamadan sonra yapmış olduğunuz ders kayıtları Danışman Öğretim Elemanına iletilmekte ve onayından geçmektedir. 2 numaralı alan kontrol edilmeli ve 
Danışman Öğretim Elemanı tarafından onaylaması beklenmelidir. 1 ve 2 numaralı alanların ikisinde de ‘Kesinleştirildi’ ibaresi yer alması gerekmektedir.



• Yukarıda Öğrenci Bilgi Sisteminin ana sayfasında 1 numaralı alanda ders kayıt işlemi Danışman Öğretim Elemanı tarafından henüz onaylanmadığı için uyarı 
gelmektedir.

• 2 Numaralı ‘Kullanıcı İşlemleri’ sekmesinin altında ‘Gelen Mesajlar’ ve ‘Gönderilen Mesajlar’ menüleri bulunmaktadır. Bu alandan bir önceki sayfada belirttiğimiz 
yanlışlıkla eksik ders ekleyerek kesinleştirmeniz durumunda 4 numaralı ‘Gönderilen Mesajlar’ menüsünden Danışman Öğretim Elemanınıza mesaj göndererek hatalı 
olarak kesinleştirdiğinizi içeren bir mesajla durumunuzu Danışman Öğretim Elemanınıza iletebilirsiniz.

• Ders kaydınızda herhangi bir sorun yoksa Danışman Öğretim Elemanınızın da onaylaması ile Ders Kayıt İşleminiz kesinleşmiş olacaktır.



• Gelinen son aşama kontrol aşamasıdır. Bu aşamada da 1 numaralı ‘Ders Kayıt’ sekmesine giriş yaparak 2 ve 3 numaralı alanların ‘Kesinleştirildi’ ve 
‘Onaylandı’ olarak gelmesi durumunda ders kayıt işlemi sona erecektir.



* Yapılacak sınavlar sonucunda aldığınız sınav notlarınızı öğrenmek için 1 numaralı ‘Ders ve Dönem İşlemleri’ sekmesinden 2 numaralı ‘Not Listesi’ menüsüne girerek 
sınav notlarınızı öğrenebilirsiniz.



• İlahiyat Fakültesi – İlahiyat Programı, Fen Edebiyat Fakültesi – Mütercim – Tercümanlık (İngilizce) ve İngiliz Dili ve Edebiyatı (İngilizce) programında 1 yıl süre ile 
zorunlu hazırlık sınıfı okuyacak öğrencilerimiz hazırlık sınıfında alacakları notları 1 numaralı ‘Hazırlık İşlemleri’ sekmesinin altında bulunan ‘Hazırlık Not Listesi’ 
menüsünden takip edebilirler.



• 1 numaralı ‘Genel İşlemler’ sekmesinin altında bulunan 2 numaralı ‘Özlük Bilgileri’ menüsündeki ‘1.Cep Telefonu’ ve ‘1.E-Posta’ alanlarının sizlerle iletişime 
geçebilmemiz için ve Öğrenci Bilgi Sistemine girişlerde şifrenizi unuttuğunuz durumlarda yeni şifre talep edebilmeniz için güncel tutulması gereklidir.



* Öğrenci Bilgi Sistemine giriş ekranında, elektronik imzalı öğrenci belgesi veya transkript belgesinin sistem üzerinden nasıl talep edileceğine dair ayrıntılı 
kılavuza 1 numaralı alandan erişebilirsiniz.



* Ayrıntılı kullanım kılavuzu için 1 numaralı ‘Genel İşlemler’ sekmesinden 2 numaralı ‘Kullanım Kılavuzu’ menüsüne giriş yaparak ulaşabilirsiniz.


